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Bilindigi iizere, 08/06/2011 tarihli ve 27958 sayil1 1. Miikerrer Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren 640 sayili Glimriik ve Ticaret Bakanligi'nin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararname'nin 10 uncu maddesi birinci fikrasi (g) bendi uyarinca, giimriik
islemlerine ait belgelerin, kanuni siireler iginde muhafaza edilmesi ve bu siirelerden sonra
usuliine gore imha edilmesi islemlerinin gergeklestirilmesi gerekmektedir.

Buna gore; "giimriik islemlerine ait belgelerin, kanuni siireler icinde muhafaza edilmesi ve bu
siirelerden sonra usuliine gore imha edilmesi islemleri" asagidaki sekilde yiirtitiliir.

(1) Glimriik islemlerinde kullanilan belgelerden;

- Guimriik beyannameleri (serbest dolagima giris, ihracat, transit, antrepo ve digerleri),

- Glimriik beyannamesi yerine kullanilan belgeler (El¢ilik Mektubu, Kurye Mektubu, TIR
Karnesi, ATA Karnesi, Kumanya Listesi, Ozel Fatura, Déclaration en Douane, CPD Karnesi
ve SozIi Beyan Formu gibi belgeler),

- Ozet beyanlar,

- Serbest bolge islem formlari,

- Gumriik beyannamesi ve beyanname yerine kullanilan belgelerin ekinde yer alan belgeler,

- Giimriik islemlerinde kullanilan diger belgeler anlagilir.

(2) Glimriik idareleri tarafindan, giimriik islemlerine ait belgelerin iyi bi¢imde muhafaza
edilmesini teminen yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toz ile hayvan ve hasarat gibi her
tiirlii zararh tesir ve unsurlarin tahriplerine karsi, fiziki durum ve imkanlar g¢ercevesinde
gerekli tedbirlerin alinmasi gerekir.

16/05/1988 tarihli, 19816 sayili Resmi Gazete yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin "Elektronik Ortamlarda Kaydedilen Arsiv Malzemesi" baslikli 1 no.lu Ek
Maddesi hiikmii uyarinca elektronik ortamlarda olusturulan glimriik islemlerine ait belgelerin
cd, disket veya benzeri kayit ortamlarina aktarilmasi suretiyle tesekkiil ettirilen yedeklerinin
muhafazasinda da birinci fikrada belirtilen tedbirler alinir.

(3) 31/03/2005 tarihli ve 25772 Miikerrer sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak 01/06/2005
tarihi itibariyle yiirtirliige giren 5326 sayili Kabahatler Kanunu'nun "sorusturma zaman asimi1"



baslikli 20 nci maddesinin tiglincii fikrasinda, nisbi idari para cezasini gerektiren kabahatlerde
zaman agimu siiresi sekiz yil olarak belirlenmistir.

Yine, 12/10/2004 tarihli, 25610 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak 01/06/2005 tarihi
itibariyle yiirtirliige giren 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu'nun "Dava zaman asimi1" baslikli 66
nc1 maddesinde en kisa dava zaman asimu siiresinin sekiz yil olacagi hiikme baglanmistir.

Bu baglamda 8 yil olarak belirlenen belge saklama siiresi;

- 07/10/2009 tarih ve 27369 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren 2009/15481
sayili 4458 sayili Giimriikk Kanunu'nun Bazi Maddelerinin Uygulanmas1 Hakkinda Karar'in
107 nci maddesinin besinci ve altinci fikralar1 hitkkmii sakli kalmak kaydiyla, serbest dolagima
giris ve ihracat beyannamelerinin tescil edildigi yilin,

- Nihai kullanimlar1 nedeniyle indirimli veya sifir ithalat vergisi ile Tiirkiye'de serbest
dolagima giren esya i¢in, giimriik gdozetiminin sona erdigi yilin,

- Dahilde isleme izin belgeleri kapsaminda ithal edilen esyaya iliskin serbest dolasima giris
beyannameleri i¢in dahilde isleme izin belgesi/dahilde isleme izninin kapatildig1 yilin,

- Bagka bir glimriik rejimine tabi tutulan esya icin, s6z konusu giimriik rejiminin sona erdigi
yilin,

- Serbest bolgeye konulan esya i¢in diizenlenen serbest bolge islem formlari i¢in, buralardan
ciktiklar1 yilin; esyanin serbest bolgeden tekrar ¢ikisinin olmayacagi durumda ise serbest
bolge islem formlarinin diizenlendigi yilin,

- Yatirim tesvik ile ilgili Bakanlar Kurulu Karar1 ve tebliglerine istinaden muafiyet belgeleri
kapsaminda ithal edilen esyalar i¢in diizenlenen beyanname ve belgeler i¢in yatirim tesvik
belgesinin tamamlama vizesinin yapildigi yilin,

sonundan itibaren islemeye baglar.

(4) 23/10/2010 tarih ve 27738 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren 6015
sayil1 Devlet Desteklerinin Izlenmesi ve Denetlenmesi Hakkindaki Kanun'un 11 inci maddesi
ile s6z konusu Kanuna uygun olmayan devlet desteklerinin geri alinmasinin, destegin fiilen
verildigi tarihten itibaren on yillik zaman agimina tabi oldugu hiikme baglanmis olup,
23/10/2010 tarihinden sonra diizenlenen yatirim tesvik belgeleri kapsaminda ithal edilen
esyalar i¢in diizenlenen beyanname ve belgeler i¢in saklama siiresi yatirim tesvik belgelerinin
diizenlenmesinden itibaren on yildir.

(5) Saklama siirelerini doldurmus olan belgeler, 28/09/1988 tarihli ve 3473 sayili
Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun ile 16/05/1988 tarihli ve
19816 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiriirlige giren Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmeligin dordiincli ve besinci kismi hiikiimleri gergevesinde, olusturulacak
ayiklama ve imha komisyonlar1 nezaretinde ayiklama ve imha islemlerine tabi tutulur.

(6) 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu'nun 20 inci maddesi ile nispi idari para cezasin gerektiren
kabahatlerde zamanasimau stiresi sekiz yil olarak belirlendiginden, islem goren belgelerin 8 yil



gectikten sonra imha edilmesi gerekecektir. Ornegin 2005 yilinda islem goren belgelerin
imhas1 2014 yilinda yapilacaktir.

(7) Adli ve idari bir davaya veya idari bir takibata konu olmus beyanname ve belgeler dava
veya takibat sonu¢lanincaya kadar saklanir.

Davalarin veya takibatlarin 3 {incii maddede belirtilen siirelerden Once sonuglanmasi
durumunda s6z konusu maddede belirtilen saklama siireleri dikkate alinir.

(8) Denetim elemanlar1 ve diger yetkili merciler tarafindan imha harici tutulmasi istenen
evrak ve belgeler, ilgili denetim eleman1 ve yetkili merci tarafindan verilen talimatta belirtilen
stire kadar saklanir.

(9) 6326 sayili Petrol Kanunu, 6427 sayili Kuzey Atlantik Antlagsmasina Taraf Devletler
Arasinda, Kuvvetlerinin Statiisiine Dair S6zlesmenin Tatbikine Miiteallik Anlasmanin Tasdiki
Hakkinda Kanun, 6375 sayili “Kuzey Atlantik Antlagmasina Taraf Devletler Arasinda,
Kuvvetlerinin ~ Statiisiine Dair So6zlesme”nin ve Kuzey Atlantik Nazir Yardimcilar
Konseyinin, isbu Sozlesme Metninin Tadiline Miitedair, 4 Nisan 1952 tarihli Karan ile
Atlantik Konseyinin 25 Agustos 1952 tarihli Kararinin ve “Kuzey Atlantik Antlagmasi
Teskilatinin, Milli Temsilcilerin ve Milletlerarasi Personelin Statiilerine Dair S6zlesmenin ve
Kuzey Atlantik Nazir Yardimcilar1 Konseyinin, isbu Sézlesme Metninin Tadiline Miitedair, 4
Nisan 1952 tarihli Kararmin ve “Kuzey Atlantik Antlagsmasi” Mucibince Kurulmus
Milletleraras1 Askeri Karargahlarin Statiisiine Dair Protokol’iin, Kabuliine Dair Kanun ve
6095 sayili Kuzey Atlantik Antlagmasi Teskilati Miisterek Enfrastriiktiir Programi Geregince
Tiirkiye'de Yapilacak Insa ve Tesis Islerine Dair Kanunda belirtilen 6zel muafiyet
hiikiimlerine gore kati ya da gecici muaflik yoluyla yurda giren esya ile benzeri kanunlarin
ozelliklerine gore bilahare vergiye tabi tutulabilecek esyaya iliskin evrak ve belgeler imha
harici birakilir.

(10) Bu Genelge'de aciklanan konular ile ilgili olarak tereddiite diisiilen hususlarda Risk
Yonetimi ve Kontrol Genel Midiirliigiine, diger evraklarin arsivlenmesi ile ilgili olarak
tereddiite dugiilen hususlarda ise Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina sorulmasi ve
almacak talimata gore islem yapilmasi gerekmektedir.

llgide kayitl1 24/01/2011 tarihli ve 2011/1 sayil1 Genelge yiiriirliikten kaldirilmastir.
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